
 
        SZKOLENIE DLA NGO 
 

Nowe wzory ofert, ramowe wzory umów dotyczących realizacji zadań publicznych oraz 
wzory sprawozdań z wykonania tych zadań  

 
 
 

Miejsce szkolenia Konin, Sala Ratuszowa, Wiosny Ludów 6 
 

Termin i czas szkolenia  21 listopada 2019 r., 16:00 – 18:30 
 

Adresaci szkolenia Organizacje pozarządowe oraz inne podmioty wymienione 
w art. 3 ust. 3 ustawy o działalności pożytku publicznego      
i o wolontariacie z terenu miasta Konina 
 

Prowadzący Artur Gluziński – trener, specjalista w zakresie udzielania 
i rozliczania dotacji, wykładowca akademicki, zajmujący 
się zagadnieniami współpracy administracji publicznej                       
z organizacjami pozarządowymi, były pracownik 
Ministerstwa Pracy i Polityki Społecznej autor publikacji       
z zakresu ustawy o działalności  pożytku publicznego                     
i o wolontariacie. 

Zgłoszenia Zgłoszenia uczestnictwa do dnia  15 listopada 2019 r. na 
adres mailowy: anna.majchrzak@konin.um.gov.pl lub 
pod numerem telefonu 63 2401-284 

 
 
 
Podczas szkolenia szczegółowo omówione zostaną m.in. zagadnienia dotyczące: 

1.       Elementów druku oferty: 
         jak przygotować ofertę, opis działań, potrzeb i rezultatów, wskaźniki i mierzenie 
rezultatów, 
         nowy kształt planu działań i ich harmonogramu 
         zasady konstrukcji budżetu zadania, 

2.      Umowy realizacji zadania publicznego: 
         zasady i terminy ponoszenia wydatków, przesuwania między pozycjami/kategoriami 
kosztorysu, 
         prowadzenie dokumentacji związanej z zadaniem – księgowość, opis faktur i zasady 
odpowiedzialności za nieprowadzenie księgowości, 
         rozliczenie wkładu osobowego i rzeczowego, 
         procedura zwrotu dotacji, 
         inne wymogi wprowadzone przez umowę, 
         załączniki do umowy. 

3.      Sprawozdanie z realizacji zadania: 
         elementy sprawozdania, 
         sprawozdanie częściowe i końcowe, 
         rozliczenie części merytorycznej i finansowej, 
         rozliczenie przez rezultaty, 
         złączniki do sprawozdania, 

4.      Procedury oraz druków oferty i sprawozdania stosowanych do trybu art. 19 a – małych 
grantów. 


